NZS informacijski sistem - Regista

Navodila za uradne osebe (sodniki in delegati)
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1. Prijava v NZS sistem Regista

NZS informacijski sistem Regista je spletna aplikacija, kar pomeni, da je za delo v sistemu potrebno uporabljati
spletni brskalnik (web browser) . Za nemoteno uporabo NZS sistema Regista se priporoca uporaba brskalnika
Google Chrome (verzija 50.0.2661 in novejse) , Mozilla Firefox (verzija 46.0.1 in novejse) , Opera (verzija 36.0 in
novejse) ali Safari (verzija 9.1 in novejse).

Dostop do NZS sistema Regista se nahaja na URL naslovu regista.nzs.si

V sistem Regista se uporabnik prijavi z dodeljenim uporabniskim imenom in osebnim geslom. V kolikor ste geslo
pozabili in si ga Zelite na novo pridobiti, kliknite na »Ste pozabili geslo?«, nakar se vam prikaZe polje za vnos
vasSega registriranega e-naslova, na katerega boste prejeli potrditveno povezavo za ponastavitev gesla. V
primeru tezav nas kontaktirajte na regista@nzs.si

Po uspesno izvedeni prijavi se prikaze pozdravna stran, kjer so prikazane tudi bliznjice do najbolj bistvenih
zadev, ki jih bo uporabnik (v odvisnosti od lastne vloge) uporabljal.

2. Osebni profil uradne osebe

Uporabnik, ki je uradna oseba, ima lahko v sistemu Regista dodeljenih eno ali ve¢ uporabniskih vlog, v
odvisnosti od dejanske funkcije, ki jo lahko opravlja:

v" sodnik
v'  delegat
v" kontrolor (navodila za kontrolorje so bila Ze distribuirana in so nespremenjena)

Pristojnost urejanja centralnega registra sodnikov, delegatov in kontrolorjev ima NZS oziroma ZNSS.

Uradna oseba lahko po odigrani tekmi kreira in vodstvu tekmovanja skozi sistem Regista poslje sledeca
porocila:

v' poroéilo o izkljuéitvi ali incidentu (sodnik in delegat)
v' fair play porotilo (delegat oziroma sodnik, ki je v vlogi delegata)
v' poroéilo delegata (delegat oziroma sodnik, ki je v vlogi delegata)
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2.1 Osebni profil sodnika

Ko se v sistem Regista prijavi sodnik, se mu po prijavi odpre pozdravno okno s slede¢imi sklopi podatkov (glej
priloZeno sliko spodaj):
v' priimekinime
naslov
kontaktni podatki

mati¢na DNS organizacija
sodniska lista, kateri pripada

AN NENEN

podatek o povprecni oceni, v kolikor je sodnik sodil na tekmah, za katere v sistemu obstaja potrjeno
porocilo Kontrola sojenja
v'  tabela Moje naslednje tekme — prikazuje tekme, na katere je sodnik bil uradno delegiran in za katere
prejme tudi notifikacijo na e-naslov
o s klikom na povezavo Preklic, lahko sodnik preklice (odkloni) izvedeno delegiranje, v kolikor
navede ustrezen razlog
v'  tabela Moje zakljuéene tekme — prikazuje tekme, ki so Ze bile odigrane
o vkolikor za te tekme obstaja potrjen zapisnik o tekmi, se v tabeli izpiSe tudi podatek o
rezultatu
o v kolikor za te tekme obstaja potrjeno porocilo Kontrola sojenja, se prikaze podatek o prejeti
oceni, sodnik si pa kontrolo sojenja lastne tekme lahko ogleda s klikom na povezavo »Da«, v
koloni Kontrola sojenja

4

—O0—
Moje E
% . .
Tekmovaria Pozdravljeni, Aleksandar!
Uradrne osebe &
Kasapovic Aleksandar E-posta acko1983 &gmail com
Organizacija: MONS LIUBLJANA i Lt
Telefon - doma 01 5409 523
Brodarjev trg 1 Telgfon - mobilni 041/ 320 999
1000 Ljubljana
Silovenia
Sodni3ka lista: NZ5-A1
Povpretna ocena:
Moje naslednje tekme
Tekmovanje Tekma Datum Uradne Osebe Preklic
2 SLOVENSKA NOGOMETNA LIGA 1617 Drava Phyj - BreZice - Terme Catez 07.08.2018 | Kasapovic Aleksandar {Sodnik) Preklic
Moje zakljucene tekme
Porotilo O
Kontrola Izkljuitvi Ali Delovni
Tekmovanje Tekma Funkcija Rezultat | Datum Sojenja Ocena | Incidentu Naiog
1.SNL - kvalifikacije Alumini] - Zavré Prvi pomognik — 02.06.2016 | da Ustvari
sodnika
3. slovenska nogometna | Tabor SeZana - Adria Prvi pomocnik — 29.05.2016 | da Ustvari
liga - zahod sodnika
Miadinski pokal - finale Maribor - Koper Prvi pomocnik = 25.05.2016 | da Ustvari
sodnika
Prva liga Telekom Kriko - DomZale Drugi pomocnik | — 21.05.2016 | da Ustvan
Siovenije sodnika

slika: osebni profil sodnika
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2.2 Osebni profil delegata

Ko se v sistem Regista prijavi delegat, se mu po uspesni prijavi odpre pozdravno okno s hitrimi bliznjicami do
slededih zadev (glej priloZeno sliko):

——

Moje <

Tekmovania < Pozdravljeni, Otmar!
Uradne osebe <

Register trenerjev &

KiLbi " Moja zasedenost Moja porodila
Register igralcev &

Disciplinske zadeve <

Organizacije <

Strodki <

Zapisnik

slika: pozdravno okno profila delegata

Vsi za delegata relevantni podatki se nahajajo v pogledu »Moje tekme«, do katerega se pride s klikom
na hitro bliznjico Moje tekme ali pa preko uporabe glavnega menuja z leve strani Moje -> Tekme.

Opomba: vidnost zavihkov v glavnem levem menuju je odvisna od pravic, ki jih ima posamezni
uporabnik. Glede na to, da so posamezni delegati tudi odgovorne osebe na MNZ/NZS, je ta nabor
lahko Sirsi, tako kot na primeru, ki je prikazan na sliki zgoraj.
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2.3 Porocilo o izKkljucitvi ali incidentu

Porocilo se lahko odda s klikom na povezavo »Ustvari« v koloni Porocilo o izkljucitvi ali incidentu ali
pa preko klika na ustrezno povezavo v pogledu »Moje tekme«, kjer ima uradna oseba moznost
filtriranja tabele in vpogleda v razsirjen nabor podatkov o sami tekmi (glej sliko):

aleksandark22

Maje
s Tekme
Zasedenosti
([t Tekmovanja Krog Kiub Mostvo Gasovno ohdobje Moje tekme
Tekmovanja < sharite Ki v Da .
<
Uradne osebe e
Home Away
Cas Team Team View
D Tekmovanje Krog Datum ZaGetka | Name Name Uradne Osebe Actions Link
1 | 2772 | Pokal 1 krog | 09.09.2015 | 4pm | Zarica Luka BalaZit Dejan (Sodnik) | Kasapovié Aleksandar (Prvi pomoénik | Kreiraj novo =]
Siovenije - Koper sodnika) | Vojska Matej (Drugi pomoénik soanika)
2krog

| | 2443 | 3 slovenska 6. krog 26.09.2015 | 4p.m Radlje Koroska Lazié Aleksandar (Sodnik) | Zupandié Primoz (Prvi pomognik —
nogometna Dravograd | sodnika) | Kasapovié Aleksandar (Drugl pomo&nik sodnika)
liga - sever
1219 | 2. siovenska 10. krog | 10.10.2015 | 4 p.m. Drava Sencur Gormjak Iztok (Sodnik) | Podobnik Mitja (Prvi pomeotnik sodnika) —
nogometna Phuj | Kasapovié Aleksandar (Drugi pomoénik sodnika)

iga

slika: pregled tabele »Moje tekme«

Po kliku na povezavo, se odpre ustrezna forma za kreiranje porocila o izkljucitvi ali incidentu. V kolikor za tekmo
Ze obstaja potrjen zapisnik, bo povezava Ze vsebovala podatke o igralcu oziroma dogodku, ki je botroval
izkljucitvi, ob tem pa bo dodatno Se povezava za kreiranje novega porocila. Izpolni se podatke:

v'izklju€eni/prijavljeni ; izbere se izmed ponujenih moZnosti:

o igralec

o uradna oseba
o ekipa

o drugo

v vzrok kartona; izbere se izmed ponujenih moZznosti:
o  2.rumeni karton
o direktna izkljucitev
o drugo
ekipa; izbere se eno izmed dveh ponujenih ekip za izbrano tekmo
Stevilka; navede se Stevilka igralca, ki je bil izkljuéen/prijavljen
predstavnik ekipe; navede se predstavnika ekipe, v kolikor se v prvem koraku izbere »Uradna oseba«
minuta; navede se minuta tekme, ko se je zgodila izkljucitev ali incident

AN N NI NN

natancen opis dogodka; tekstovno se opise dogodek

Vsak sodnik, ki je bil na tekmi lahko izpolni enega ali ve¢ porocil o izkljucitvi ali incidentu, odvisno od stevila
dogodkov. Porocilo se odda s klikom na gumb »Shrani«, katerega nato pregleda in potrdi tekmovalni oddelek.
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Prikaz obrazca Porocilo o izkljucitvi ali incidentu (primer):

H aleksandark22 ~

Moje 4

Tekmovana *  Kreiraj novo Porocilo o izkljuCitvi ali incidentu

Paorodila izkljubitevfincident

Izkljugeni/prijavljeni(-a) s

Uradne osebe :

Zapisnik Vzrok kartona e

Ekipa e

Stevilka

Igralec

predstavnik ekipe

Minuta

Natangen opis dogodka

Shrani
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2.4 Fair play porocilo

Delegat oziroma sodnik, ki je v vlogi delegata lahko v sistemu Regista za posamezno tekmo, na katero
je bil delegiran, izpolni fair play porocilo. To stori tako, da klikne na Moje -> Tekme in na ustrezni
tekmi klikne povezavo »Kreiraj novo fair play porocilo«:

) —

[—OU—
I Moje ¥
Kiiks Tekme
Zasedenost
Lilabs Tekmovanja Krog Klub Mostva
Tekmovanja b sbe b - o]
@ i
Liradee osebe Casovno obdobje Moje tekme
Register trenerjav b Da A
G
Klubi Hliter
Register igralcev <
Disciplinske zadeve ¢ Home Away
Cas Team Team Uradne View
Organizacile b @ |1D Tekmovanje Krog | Datum Zatetka | Name Name Osebe Actions Link
Stk ¢ 5604 | PRVA LIGA TELEKOM | 1 16.07.2016 | 815 Olimpija | Calje Komel tore =
SLOVENIJE 1617 krog pm. Ljubljana Oimar
Zapisnik (delegat)

1 rezultatov. Prikazano: 1.

slika: pregled »Moje tekme« in povezava do obrazca Fair play porocilo

Fair play porocilo se izpolnjuje v dveh delih: prvi del porocila (polja od A1 do Al11) je vdomeni uradne osebe,
drugi del porocila (polja od B1 do B7) pa so vdomeni tekmovalnega oddelka, ki naknadno lahko opcijsko izpolni
drugi del porodila fair play in ga dokoncno potrdi. Le ustrezno potrjeno fair play porocilo s strani tekmovalnega
oddelka je osnova za fair play lestvico oziroma za izvoz podatkov na splet.

Opombal: polja od Al do A4 se izpolnjujejo samodejno (uradna oseba ne more vnesti podatke v ta polja), saj se
Crpajo iz potrjenega zapisnika. V kolikor zapisnik Se ni potrjen, bodo ta polja prazna in izpolnjena ob naknadni
potrditvi zapisnika o tekmi.

Opomba?2: porocilo Fair play se oddaja elektronsko, torej direktno preko obrazca, ki je v NZS informacijskem
sistemu Regista.
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Prikaz obrazca Fair play porocilo:

Moje 5
7 . W
Tekmovanja Fair play porocilo
Nastavitve tekmovanja
Tekmovanja e
Tekme Tekma olimpija Ljubljana - Celje (1. krog), 16.07.2016, PRVA LIGA TELEKOM SLOVENIJE 16117
ZEiEtls Obstojeca porogila Zapisriki
Dogodki na tekmah + Poroéilo - Olimpija Ljubljana - Celje (1. krog)

Porodila delegata

Porotila izkljuitev/incident

PRVA LIGA TELEKOM SLOVENIJE 16/17

Fair play porocila

i Olimpija Ljubljana Celje
Lestvica sirelcav
. 16.07.2016, 20:15, Stadion Stozice, Ljubljana
ZdruZ lestvi _
fuzena lestvica Ozn. Opis kriterija St tock Domata ekipa Gostujosa ekipa
FlEi resiigee Al Ekipa brez kazni na tekmi (A2 do A5 po 0 tock) -3 |0 ‘.3
Kartoni v krogu . - - v - .
A2 Jauni opamini igraloem 1 Samodéjno izpolnjeni podatki na podlagi
SR A3 Izkljucitev igralca (2. opomin) 2 pOtrjenWo ﬁEk""
Razpored delegiranih teke
" clegirani teiem Ad Direktna izkljucitev ali prijava igralca 3 |3 b
Analiza kartonov N
A5 Prijava ali odstranitev uradne osebe 3 | ‘
Zapisnik za medije N )
AB Spotovanje sodnikov 5 strani igralcev 0-3 | ‘
Izidi v krogu
AT Obnaéanje uradnin oseb 0-3 [ ‘
Fair play
A8 Obnaganje navijatev 0-3 |
Uradne osebe <
AG Organizacija tekme 0-3 |
Register frenerjev £
A10 Qdnes ekip in vedstva do igre 0-3 | \
Klubi &
Ad Prihod na tekmo in prijava ekipe za tekmo 0-3 | ‘
Register igralcev £
Skupaj: 8 3
Disciplinske zadeve &
Delegat:
QOrganizacije £ b
Stroski ¢ Ozn. Opis kriterija St. togk Domata ekipa Gostujoca ekipa
Zapisnik B1 Strozje disciplinske kazni igralcem 4 | ‘
B2 Strozje disciplinske kazni uradnim osebam 4 | ‘
g3 Casovne disciplinske kazni igralcem 5 | ‘
B4 Daljge ¢asovne disciplinske kazni uradnim osebaminvse 5 [ ‘
derEme s Izpolni tekmovplni oddelek NZS/MNZ
B5 Ekipa izgubi tekmo »za zeleno mizos 10 [ ‘
B6 Meopravicen izostanek ekipe s tekme 15 | ‘
B7 Prekinitev tekme po Krivdi ekipe 20 | \
Skupaj: 0 0
Skupaj A. inB.: 6 -3
Ljubljana, Strokovna sluzba NZS:
PosiiiPotrd:
©2016.

10
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2.6 Porocilo delegata

Delegat oziroma sodnik, ki je v vlogi delegata lahko v sistemu Regista za posamezno tekmo, na katero
je bil delegiran, izpolni fair play porocilo. To stori tako, da klikne na Moje -> Tekme in na ustrezni
tekmi klikne povezavo »Kreiraj novo porocilo delegata«. Odpre se obrazec Porocilo delegata, na
katerem so v glavi Ze predizpolnjeni podatki o uradni osebi in tekmi, za katero se oddaja porocilo.
Uradna oseba izpolni vsa ustrezna polja v obrazcu in obrazec poslje s klikom na gumb »Shrani«.

Porocilo delegata je tako poslano na tekmovalni oddelek, ki nato pregleda in potrdi oziroma preklice
posamezno porocilo.

|\ | otmark?2 -
[—Oo—
Moje: b
Tekmovania *  Kreiraj novo Porocilo delegata
Nastavitve tekmaovanja
S 1. OSNOVNI PODATKI O TEKMI
Tekme Delagat Komel Otmar
Zapisniki iz Renée
Dogedki na tekmah
Porogila delegata Datum tekme 16.07.208
Porogila izkjugitevincident Liga PRVA LIGA TELEKOM SLOVEMIJE 16117
Fair play poroila Krog 1
Lestvica sirelcev
le=nm Kraj tekme Lubljana
Zdruzena lesivica
Stadion / igriste Stadion StoZice
‘Stafistika nastopov
Kartoni v krogu
Dovaljenje UE 0]
‘Seznam prepovedi
Razpored delegiranih tekem &t
Analiza karlonov lzdano dne
Zapiznik za medije
Vzich v krogu Domaca ekipa 5D MK Olimpija Ljubljana
Fair play
Gostujoca ekipa NK Celie
Uradnz osebe 4

jister trenenev &
5= " Konéni rezultat

Klubi &
Rezultat 1. polcas
Register igralcew <
Disciplinke zadeve <
_— Prigetek tekme
Qroanizaciie LS

slika: obrazec za izpolnjevanje porocila delegata

11
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2.6 Vnos odsotnosti uradne osebe (nerazpoloZzljivost)

V sistemu Regista lahko vsaka uradna oseba vnese oziroma uredi svojo odsotnost (nerazpoloZljivost).
Posledi¢no odgovorna oseba, ki je v sistemu zadolZena za delegiranje uradnih oseb, ustrezno vidi, da
je uradna oseba odsotna/nerazpolozljiva. Vnos odsotnosti se izvrsi tako, da se klikne na Moje ->
Koledar in nato izpolni spodaj prikazani obrazec, kjer so z rdeCo oznacena polja, ki so mandatorna:

L"‘ aleksandark22 -
—
Nioje et

Koleoar Kreiraj novo Nerazpolozljivost

Zasedenosti

Tekme 28072016
Tekmavana - Konec dd.mm.lil
Uradne osebe 5

-
Zapisnik
Opormba gff;os ' |

slika: vnos odsotnosti/nerazpoloZljivosti uradne osebe

Moje -
July 2016
Koledar PrejEnji mesec 07.2016 Naslednji mesec
Zasedenosti pon tor sre cet pet sob ned
2 3
Tekme
Tekmovanja <
<
Uradne osebe N 5 5 - B s 0
Zapisnik
12 13 15 16 7
dopust dopust dopust
& 9 20 2 22 23 24
dopust dopust dopust dopust
25 28 27 28 29 30 3

slika: pregled osebnega koledarja v lastnem profilu uradne osebe

12
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3. Potni stroski

Uradne osebe lahko v sklopu svojega uporabniskega profila oddajo obrazec (delovni nalog) za
obracun prevoZzenih kilometrov za vsako posamezno tekmo, na kateri so bili prisotni.

Ko je zapisnik o tekmi potrjen se v pogledu Stroski -> Stroski prikaze osnutek delovnega naloga.
Uporabnik poisce ustrezno tekmo, za katero Zeli oddati prevoZene kilometre oziroma potne stroske,
klikne na gumb »Podrobnosti«, vnese koli¢ino prevoZenih kilometrov v Ze prednastavljeno postavko
»Kilometer« ter odda delovni nalog s klikom na gumb »Poslji moje stroske«.

= roberkez2

—

Moje €

Tekmovania < Stroski

Uraine aseb

St g Naczomik Delavec Ustarieno Catum potdive Zadea Telmovana rog status

Site PR A TELERDH SIOVENE T | = Fa

- Fiter

Zapisrk
‘ ‘T:kmc\m\le ‘Da!umTekme ‘De{avec Funkcia ‘sz:ua ‘Kﬁméﬁno ‘Ekupm ‘Kuhc’mm(lloma\tw [ status [ vhoept |
[0 | ruaion msousiovme o e e e ErT
el '

1 rezultatov. Prikazano: 1

slikal: pregled delovnih nalogov v profilu uradne osebe

[] pr—

- delovni nalog: 2570

Tekmovanja

Uradne osebe

O P

Storitve Organizacia: Nogometna zveza Siovenje

Siroski Nagzormik

Zapisnik Delavec Ponis Roberio

objekt: Domzale - Maribor

Zzaceva: Domzale - Maribor

Koncano: 10.12.2016

Vsebina:

slika2: prikaz osnutka delovnega naloga, po kliku na gumb »Podrobnosti«

Opis postopka oddaje delovnega naloga po korakih:

klik na Stroski -> Stroski

poisce se ustrezna tekma, za katero se Zeli oddati delovni nalog

klik na gumb »Podrobnosti« (glej sliko zgoraj)

prikaZze se osnutek delovnega naloga

klik na gumb »Uredi«

vnos koli¢ine kilometrov (opcijsko se lahko vnese tudi opomba ali vsebina)

Nou s~ wN e

klik na gumb »Poslji moje stroske«
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Vsak delovni nalog pregleda in potrdi odgovorni tekmovalni oddelek, status vsakega delovnega
naloga je uradni osebi viden v tabeli Stroski. MozZni statusi delovnega naloga so:

v’ osnutek ( ob potrditvi zapisnika o tekmi)

v oddano ( ko uradna oseba poslje delovni nalog)
v" konéano ( ko tekmovalni oddelek potrdi prejeti delovni nalog)
v popravek ( e tekmovalni oddelek delovni nalog vrne nazaj uradni osebi v popravek)
v’ zavrnjeno ( ¢e tekmovalni oddelek smatra prejeti delovni nalog kot nevaliden in ga dokon&no
zavrne, brez nadaljnje moZnosti urejanja)
] o

Uredi

Osebe

Tekmovanja
Uradne osebe
Strogki E Organizacija Nogometna zveza Slovenije
Storitve
Delavec Ponis Roberto
Strogki
delovni nalog
Zapisnik

Funkcija Getrti sodnik
Zadeva Domzale - Maribor
Kongano 10122016

Vsebina

artikli

Storitev. Opomba Koligina Izbrisi

* Kilometer & Q 260 *

Dodg]

TR Fosii moje stroske | I

slika3: vnos kolic¢ine kilometrov in oddaja delovnega naloga
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